OBEC BAST
Obecni 126, 25085, Bast

OBEC BAST

Vyhlasuje v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich tzemnich samospravnich celk,
ve znéni pozdéjsich predpisu

verejnou vyzvu

k pfihlaseni zajemcl o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce urfednika uzemniho
samospravného celku na pozici samostatny pracovnik pracovisté Obecniho Uradu Bast a
opravnéna Uredni osoba pro zajisténi spravy majetku obce, agendy evidence obyvatel, ostatni
agendy spojené s fadnym chodem obce, véetné vidimace a legalizace.

Jedna se o uzavreni pracovniho poméru na dobu neurcitou s tfimésicni zkusebni |hitou.
Termin nastupu nejlépe ihned (prfipadné dohodou).

DRUH PRACE:
samostatny spravce majetku, administrativni a spisovy pracovnik obecniho uradu

MiSTO VYKONU PRACE:
Obecni Ufad Bast, Hlavni 126, Bast, 25085

PREDPOKLADY PRO UZAVRENIi PRACOVNIHO POMERU:

Ufednikem se miiZe stat fyzickd osoba, kterd je statnim ob&anem CR, popfipadé fyzickd osoba,
kterd je cizim statnim ob&anem a md v CR trvaly pobyt, doséhla véku 18let, je zpGsobila
k pravnim Ukonim, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a splriuje dalsi predpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

POZADAVKY:
e vzdélani SS s maturitou
e uZivatelskd prace na PC (kancelaisky software)
e schopnost samostatné, peclivé a spolehlivé prace
e ochota provadét fyzickou prohlidku majetku na izemi obce
e vedeni a pribézné aktualizovani evidence obce
e vstficné a prijemné jednani s lidmi (povazujeme za velmi dllezité)
e aktivni pfistup k praci
e ochota dalsiho vzdélavani



PRO ZiSKANI PRACOVNIHO POMERU JE POVAZOVANO ZA VYHODU:
e osvédceni o vidimaci, legalizaci
e prace s Czech Pointem
e zkuSenosti s Urednickou agendou, spisovou sluzbou
e praxe ve statni spravé
e zkouska odborné zpUsobilosti
e zkusSenosti se spravou majetku

PLATOVA TRIDA ODPOVIDAJICi DRUHU PRACE:

9. platova trida — dle nafizeni vlady ¢. 130/2009Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisl. Platovy stupen bude stanoven dle
kvalifikace a zapocitatelné délky dosavadni odborné praxe.

PRIHLASKA ZAJEMCE MUSI OBSAHOVAT:
e jméno, prijmeni, pfip. titul zajemce
e datum a misto narozeni zajemce
e statni prislusnost zajemce
e misto trvalého pobytu zdjemce
e (islo obcanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana
e datum a podpis zajemce

K PRIHLASCE PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU JE NEZBYTNE DOLOZIT:
e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti,
e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice nebo Cestné prohlaseni
o bezuhonnosti u cizich statnich pfislusnikd
e ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

LHUTA PRO PODANI PRIHLASKY A ADRESA K ZASLANi PRIHLASKY:

PFihlasku s pozadovanymi doklady s oznaéenim obalky ,NEOTVIRAT — vyzva UREDNIK I.“ je
nutno dorucit na Obecni Ufad Bast, Hlavni 126, Bast, 250 85 nejpozdéji do 10. 11. 2022.
Doruéeni je rovnéz moziné osobné v Ufednich hodindch, datovou schrankou ID krhbtu3,
prostiednictvim Ceské posty nebo jiné obdobné spoleénosti.

Bc. Katefina Novakova v. r.
starostka obce

Informace: Bc. Katefina Novakova — starostka obce, novakova@obecbast.cz, tel.: 774 994 500
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