
Výběrové řízení na pozici tajemníka/tajemnice 

Hledáme tajemníka či tajemnici Městského úřadu v 
Roztokách  

Chcete pomoci vytvářet z Roztok přívětivé, efektivní a skvěle fungující město? Máte zkušenost s 
vedením, jste aktivní a energický/á, ale zároveň nohama na zemi? Město Roztoky hledá schopného 
člověka na pozici tajemníka či tajemnice městského úřadu, který/á bude pečovat o sehraný tým 
úředníků a bude oporou městské radě a zastupitelstvu. 

Co nabízíme? 

• Vaše působení bude mít reálný dopad na chod úřadu a život lidí v Roztokách a okolí. 

• Budete pracovat ve vstřícném a přátelském kolektivu. 

• Platové ohodnocení dle tabulek rozšíří osobní ohodnocení a příplatky dle charakteru práce. 

• Budete se podílet na správě malého města v krátké dojezdové vzdálenosti z Prahy. 

Co vyžadujeme? 

• Máte zkušenost s vedením týmu, jste komunikativní, pracujete týmově a motivujete své podřízené. 

• Podpoříte jednotlivé odbory úřadu při jejich práci a zajistíte, aby mezi sebou správně komunikovaly. 

• Umíte si dobře plánovat a organizovat práci, dotahovat věci do konce a je na Vás spoleh. 

• Stresová či náročná situace Vás nevyvede z míry. 

• Velmi dobře znáte zákony a předpisy spojené s řízením úřadu a jejich aplikace v každodenní práci 
(zejm. zákon č. 128/2000 Sb., o obcích, zák. č. 262/2006 Sb., zákoník práce, správní řád, zákon o 
úřednících). 

• Převádíte politické vize do standardních projektů a každodenní správy města. 

• Udržujete stabilitu úřadu a stavíte se výzvám a změnám čelem. 

• Rád/a se vzděláváte, zlepšujete své dovednosti a máte všeobecný rozhled ve veřejné správě a o 
osvědčených postupech obcí. 

• Chápete úřad jako službu občanům a podporu pro politické vedení města. 

Máte o tuto práci zájem? 

To nás moc těší! 

• Přihlásit se můžete do 9. června 2023. 

• Je nutné, abyste si dobře přečetli požadavky výběrového řízení. 

• Pošlete přihlášku, životopis a motivační dopis, nejlépe datovou schránkou dle pokynů v požadavcích. 

https://www.roztoky.cz/files/documents/MU/Voln%C3%A1%20m%C3%ADsta/v%C3%BDb%C4%9Brov%C3
%A9_%C5%99%C3%ADzen%C3%AD_tajemn%C3%ADk_3.pdf 
https://www.roztoky.cz/volna-mista 
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