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Nabídka zaměstnání ve VÚGTK – administrativní pracovnice/pracovník (poloviční 
úvazek) 
 
VÚGTK přijme absolventa SŠ na pozici: administrativní pracovnice/pracovník 
 
Požadavky: 

• SŠ vzdělání, 
• dobré komunikační schopnosti, 
• uživatelská znalost práce s PC, znalost MS Windows, MS Office,  
• základní znalost WordPress či HTML je výhodou, ale ne nutností, 
• schopnost samostatné i týmové tvůrčí práce. 
 

Náplň práce: 
• administrace výzkumných projektů (organizování schůzek a hlídání termínů) 
• komunikace se spolupracujícími organizacemi,  
• výpomoc při organizaci odborných seminářů, 
• editace webových stránek v systému WordPress. 
 

Nabízíme: 
• ohodnocení dle mzdového řádu VÚGTK, 
• spolupráce na zajímavých výzkumných projektech VÚGTK, 
• možnost dalšího osobnostního a profesního rozvoje, 
• příjemné pracovní prostředí v instituci výzkumného charakteru, 
• sociální výhody (25 dní dovolené, závodní stravování, FKSP, …). 
 

Prosíme zájemce o zaslání stručného životopisu a kontaktu pro možné pozvání k 
pohovoru na níže uvedenou adresu. Termín nástupu 1.11. 2023. 
 
Další informace a podrobnosti sdělí: 
 
Václava Skulínková 
personální, asistentka ředitele 
Výzkumný ústav geodetický, topografický a kartografický, v. v. i. 
Ústecká 98 
250 66 Zdiby 
 
Tel: +420 226 802 302 
E-mail: vugtk@vugtk.cz 
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