Ufad prace CR
Kariéra na Uradu prace

Pridejte se k nejvétsi pomadhajici organizaci a ménte svét k lepSimu

Referent — Specialista davek hmotné nouze
Zajistovani agend nepojistnych socialnich davek

v Oddéleni NSD Il. Kontaktniho pracovisté Praha vychod a Praha zapad
Krajské pobocky Uradu prace Ceské republiky v P¥ibrami

Misto vykonu prace v Praze s nastupem 1.8.2025

Stante se soucasti tymu v nejvétsi pomahajici organizaci smérujici k budoucnosti. Nabizime podporu
a pomoc tém, ktefi ji nejvice potrebuji, a poskytujeme rlizné sluzby a programy, véetné poradenstvi,
vzdélavacich programi a zdravotni péce.

Pokud vas 1akd pomahat lidem, zménit obor nebo vyuZit své znalosti a zkuSenosti v jednani s lidmi, jsme
pro Vas idedlni volbou. Nase organizace nabizi pfileZitosti pro rist a rozvoj v riznych oblastech.

Co bude naplni Vasi prace?
» Radit a konzultovat s klienty o davkach hmotné nouze, pomahat jim vyfesit jejich finanéni
problémy.
> Vyfizovat Zadosti o davky hmotné nouze, zpracovavat dokumenty a administrativni Ukony
spojené s jejich pfiznanim. Kazda spravné vyrizena Zzadost pfinasi ulevu a nadéji pro nase klienty.
» Zarazovani dokument( v ramci spisové sluzby.

» Aktualizovat a spravovat klientskou databdzi, vést pfesné zaznamy o pfFiznanych davkach
a komunikaci s klienty. Vase peclivost bude kli¢ova pro efektivni poskytovani podpory.



Urad prace CR

Co byste méli mit a umét?
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Stredoskolské vzdélani, zkusenosti s administrativou a komunikaci s klienty, abyste dokazal(a)
efektivné vyfizovat jejich Zadosti a poskytovat jim potfebné informace.

Umét pracovat na PC (MS Office, internetové aplikace), protoZe prace zahrnuje mnoho
administrativnich ukon, které je tfeba zpracovat elektronicky.

Komunikaéni a organizacni dovednosti, empatii.

Umét pracovat v tymu, protoze spoluprace s kolegy je klicem k Uspésnému reseni slozitych
situaci klientd.

Proc se pridat k nasSemu tymu?
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Budete vykonavat smysluplnou prdci a zachovate si rovnovdhu mezi pracovnim a soukromym
Zivotem.

Budete mit pfileZitost rlstu vzdélavani a moznost zvysit si kvalifikaci

Nas tym Vas podpofi a se zaskoleni Vam pomUze zkuseny mentor.

Nabizime svym zaméstnanctm fadu vyhod:

v’ flexibilni pracovni doba

5 tydn( dovolené

5 dn0 zdravotniho volna

1 den na vyfizeni osobnich zaleZitosti
pfispévek na stravovani

moznost dalSiho vzdélavani a osobniho rozvoje
odmény k Zivotnim a pracovnim vyro¢im
prispévek 270 K¢ mési¢né na sporeni na stari

AN N NI NN Y RN

multisport karta

Vice informaci se dozvite na nasich strankach www.uradprace.cz / Kariéra na
UP CR / Stiedocesky kraj



http://www.uradprace.cz/
http://www.uradprace.cz/

